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Wskazowki odnosnie
organizacji
warsztatow




Il Wprowadzenie

W prezentacji zostaty przedstawione wskazowki pozwalajgce na udane

przeprowadzenie warsztatow.

Nalezy pamietac o kilku aspektach::

- Spraw, aby przeprowadzane przez Ciebie warsztaty byty interaktywne, 3
godzinny wyktfad nie jest warsztatem.

- Zaangazuj uczestnikOw w proces nauczania

- Doktfadnie je zaplanuj

- Pozostaw sobie czas na niespodziewane rzeczy, ktore mogg sie wydarzyc

- Postaraj sie pracowac z niewielkimi grupami
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Il Zdefiniuj cel warsztatow

Kazde warsztaty muszg miec cel.

Czy potrzebujesz poprawi¢ procedury zatrudniania w
Twojej firmie?

Czy chcesz nauczy¢ menadzerow lepszej organizacji?

Czy potrzebujesz przeprowadzi¢ zajecia integracyjne z
nowo utworzonym zespotem?

Wiele z warsztatow jest stratq czasu, poniewaZz nie majq jasno
okreslonego celu, bedgcego centrum dyskusji. Bez sformutowania

konkretnego celu, nie ma sensu zbierac ludzi.
- Erasmus+
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ll Zdecyduj kto weZmie w nich udziat

O Poznaj swojga grupe docelowa

O Inaczej bedziesz odnosic¢ sie do mtodych ludzi, a
inaczej do seniorow

O Zwroc€ uwage na to, ze niektore ¢wiczenia
wymagajg podzielenia grupy na mniejsze zespoty
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ll\Wybierz odpowiednie miejsce

O Przy wyborze miejsca, skup sie na logistycznych i
praktycznych aspektach Twoich warsztatow.

® Czy kazdy z uczestnikéw bedzie w stanie widzie¢ uzywane
przez Ciebie wizualne pomoce naukowe?

® Jesli musisz korzystac¢ z danej technologii, jak np. projektor,
czy znajduje sie on w tym pomieszczeniu?

® Czy znajduje sie tam wyposazenie umozliwiajgce zrobienie
przerwy?

® Czy wszyscy zainteresowani bedg mie¢ mozliwos¢ dotrzec na

miejsce? -
Erasmus+
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ll Stworz plan

O Posiadanie spisanego planu jest wazne,
poniewaz umozliwi Ci prawidtowe zarzgdzanie
swoimi warsztatami, a uczestnikom da wglad w
plan zajec.

O Im doktadniejszy plan, tym wieksza pewnos¢, ze
zajecia zostang zgodnie z nim przeprowadzone
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ll Opracuj plan kolejnych dziatan

o Jedyny sposob, aby przekonac sie czy
przeprowadzane warsztaty sie udaty to posiadanie
planu kolejnych dziatan.

O Opracuj i na koniec zaje¢ rozdaj uczestnikom
ankiete, oraz stwarzaj im wiele mozliwosci
podzielenia sie opinig na temat warsztatow.
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DZIEKUJEMY!




